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ПОЛОЖЕНИЕ
о комплектовании и наполняемости групп (объединений)

МБОУ ДОД ЦДТ
1. Общие положения
Настоящее Положение определяет порядок комплектования и наполняемости групп (объеди-
нений) (далее – Положение) в муниципальном бюджетном образовательном учреждении до-
полнительного образования детей центре детского творчества Хабаровского муниципаль-
ного района (далее – Учреждение) и обязательно для исполнения всеми участниками образо-
вательного процесса Учреждения.
1.2. Настоящие Положение разработано с целью обеспечения реализации и соблюдения кон-
ституционных прав граждан Российской Федерации на образование,  исходя из принципов 
государственной политики в области образования, интересов ребенка и удовлетворения 
потребностей семьи в выборе дополнительного образования в соответствии с документами:
· Конвенция ООН о правах ребёнка, Декларация прав ребенка; 
· Конституция РФ от 12.12.1993 г.; 
· Федеральный Закон «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» от
24.07.1998г. № 124-ФЗ (с изменениями от 20.07.2000 г. № 103-ФЗ); 
· Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273 – ФЗ,
гл.3,ст. 30, п.2.;
· СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержа-
нию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образо-
вания детей», утвержденных Постановлением Главного государственного санитарного врача
РФ от 04 июля 2014г. №41;
· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09 ноября 2018 г. № 196 «Об
утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по до-
полнительным общеобразовательным программам» ;.
- Устав Учреждения, а также иные нормативные правовые акты, регламентирующие право-
отношения в сфере организации предоставления дополнительного образования детям.

2. Комплектование групп детских объединений
2.1. Приём учащихся в детские объединения осуществляется на основании Положения о по-
рядке приема, перевода, восстановления и отчисления учащихся МБОУ ДОД ЦДТ 
2.2. Комплектование контингента обучающихся является компетенцией Учреждения и осу-
ществляется   в   соответствии   с   правилами   и   нормативами,   установленными   Санитарно   -
эпидемиологическими   требованиями   к   учреждениям   дополнительного   образования   детей
(СанПиН2.4.4.3172-14).
2.3. Количество учебных групп, численный состав каждого объединения, количество часов
занятий в неделю регламентируются учебным планом Учреждения из расчета норм текущего
финансирования.
2.4. Основное комплектование групп обучающихся первого года обучения проводится с 20
августа по 10 сентября текущего года. При наличии свободных мест в объединении прием
обучающихся  может  осуществляться  в  течение  всего  учебного  года.
2.5. Прием обучающихся в объединения учреждения производится на основании заявления
родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан преимущественно от 5
лет до 18 лет и заявления совершеннолетних граждан до 18 лет при личном обращении. 
2. 6. Перечень документов необходимых для зачисления в объединение:



-   заявления   детей   и   (или)   родителей   (законных   представителей)  копия   свидетельства   о
рождении, 
- копия паспорта заявителя, 
- копия сертификата, 
- заявление на получение сертификата, 
- согласие на обработку персональных данных,  
- справку о месте регистрации ребенка),
-   справку   о   состоянии   здоровья   (для   ДО   физкультурно-спортивной,   хореографической
направленностей  объединений  военно-патриотической  и туристско-краеведческой  направ-
ленности);
2.7. Зачисление осуществляется приказом директора Учреждения в течение 15 дней.

3. Наполняемость групп
3.1. Объединение может состоять из нескольких учебных групп, сформированных в соответ-
ствии с характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы, дополнитель-
ной   общеобразовательной   программой,   психолого-педагогическими   рекомендациями   и
требованиями СанПиН.
3.2. Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также продолжитель-
ность учебных занятий в объединении зависят от направленности дополнительных обще-
образовательных (общеразвивающих) программ.
3.3. Наполняемость учебных групп должна соответствовать следующим нормам: не менее 12
-15 человек.
В особых случаях, по решению Педагогического совета, могут быть сформированы группы
наполняемостью менее 8 человек.
3.4.Учебными группами второго года обучения являются группы, в состав которых, входит
не менее 80% учащихся первого года обучения.
3.5 Учебными группами третьего и последующих годов обучения являются группы, в состав
которых, входит не менее 70% учащихся первого года обучения.
В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 50 % и ниже от
списочного   состава,   учебные   группы   могут   быть   объединены   или   расформированы.
3.6.Занятия в объединениях могут проводиться по группам или всем составом объединения.
Соотношение часов, отведенных на коллективную, групповую формы работы с обучающи-
мися, определяется дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программой.
3.7. Контингент детей в учреждении определяется дважды в год, на начало каждого учебного
полугодия, и утверждается приказом руководителя Учреждения.

4. Сроки и порядок комплектования объединений.
4.1. Комплектование групп (объединений) в Учреждении на новый учебный год производит-
ся с 1 мая и заканчивается, в основном 15 сентября текущего года.
4.2. Объединения формируются с 20 августа по 1 октября.
4.3. Начало работы объединений – 1сентября для 2-го и последующего годов обучения,  с 15
сентября – для 1 года обучения, для педагогов-совместителей – с 01 октября.
4.4. В срок с 1 сентября по 15 сентября педагоги составляют списки обучающихся и предо-
ставляют их директору для подготовки приказа о зачислении обучающихся на новый учеб-
ный  год.  Приказом  директора  обучающиеся  зачисляются  в  Учреждение
15 сентября.
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